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【一般講演等要旨作成要項】 
 
「一般講演等テンプレート（Word）」を参考にしてください。上書きにも利用可能です。 

要旨は全て英語で作成してください。 

 
【設定】 
・ A4版 1枚（英文） 

・ 余白：上 35mm、下 160mm、左右 20mm 

（この余白を設定することで、印字できるサイズは A4半分になります） 

・ フォント、サイズ：Times New Roman 10 points 

・ 行間：固定値 13 points 

・ 文字は黒色 

 

 
【記載内容】 
・ 演題名はすべて大文字で左端より開始。Bold（文字）表示。 

・ 改行して演者名（First name, Middle initial, Family nameの順で）を記載。 

・ 演者名の後に上付きで数字（所属を意味する）を入れる。ただし、演者全員が同じ所属の場

合、数字は不要。発表者（登壇者）に下線。 

・ 改行して所属および住所を国名まで記載。所属が複数ある場合は、所属の前に上付き数字を

入れる。 

・ 演題名、演者名、所属の間は行を空けない。 

・ 所属と本文の間は 1行空ける。 

・ 本文は左端より開始。マージンは両端を揃える。 

・ 図表は載せない。 

 

 


